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Erfolgreich verdndern Training

Change Management Foundation
Teilnehmerinformationen

Sehr geehrte Teilnehmerin,
sehr geehrter Teilnehmer,

ich freue mich, Sie in den nachsten Tagen zur Change Management Foundation begriiBen zu dirfen. Im
Vorfeld méchte ich Sie mit ein paar Informationen versorgen.

Vorbereitung

Fur das Training sind keine speziellen Vorkenntnisse noétig. Die einzige Vorbereitung besteht darin, sich zu
Uberlegen, was Ihr Ziel in diesem Training ist. Klar wollen Sie das abschlieBende Examen bestehen, aber
welche Erwartungen haben Sie noch an das Training?

Bitte versuchen Sie sich im Vorfeld, fiir das Training ,freizuschaufeln®. Bestimmen Sie fiir die Trainingszeit
einen Vertreter, aktivieren Sie Ihren Abwesenheitsagenten in Ihrem Mailsystem. Die Effizienz des Trainings
hangt in hohem MaBe von Ihrer ungestdrten Anwesenheit und Aufmerksamkeit ab.

Unterlagen

Zu Beginn des Trainings bekommen Sie die trainingsbegleitenden Unterlagen ausgehandigt. Diese
Unterlagen sind speziell auf das Training zugeschnitten. Wahrend dem Training werden Sie zusammen mit
mir und der Gruppe Erganzungen zu den Unterlagen erarbeiten.

Trainingszeit

Das Training beginnt morgens um 9:00 Uhr und endet abends gegen 17:00. Einen abweichenden
Trainingsbeginn am 1. Trainingstag wirde Ihnen separat mitgeteilt werden.

Das Training endet am letzten Trainingstag um 17:00.

Die genauen Trainingszeiten werden wir gemeinsam zu Beginn des Trainings festlegen.

Catering

Uber das Catering wihrend des Trainings werden Sie gesondert vor Ort von Ihrem Trainer informiert.

Examen

Das Examen ist ein Multiple Choice Examen. Die reine Examenszeit betragt 40 Minuten. Durch den
administrativen Vor- und Nachlauf werden gesamthaft ca. 60 Minuten benétigt.

Die allgemeinen Prifungsbedingungen flir Examensteilnehmer finden Sie hier:
http://www.apmg-international.com/en/legal-policies/terms-conditions.aspx

Ich freue mich auf das gemeinsame Training und wiinsche Ihnen eine angenehme Zeit. Sollten Sie im
Vorfeld Fragen haben, so stehe ich per E-Mail gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen GriiBen
Michael Zwick
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